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Teil I. 1. Systemvoraussetzungen / Online User — Reg istrierung / Kennwortstrategie

Systemvoraussetzungen

Fur die Nutzung des Online-Verfahrens ProDaBa.Netb  endtigt man keine spezielle Hard-

oder Software. Fir die Nutzung benétigt man eine In  ternetanbindung (minimal ISDN, empfohlen ab
DSL 100), einen Standard- Internetbrowser mit aktivi  ertem Java-Script und ein Standard—PDF-
Anzeigeprogramm (z.B. Acrobat Reader). Eine verschlis  selte Kommunikation ist wegen des
Schutzbedarfes der Ubertragenen Daten notwendig. Hi  erzu muss der Internetbrowser die
SSL-Zertifikate annehmen konnen.

Die Systemvoraussetzungen im Uberblick:

. Einen Internetzugang via ISDN (minimal) oder ab DSL 1000 (empfohlen).

Einen MS Internet Explorer ab Version 6 mit aktivie  rtem Java-Script (Eintrag der Webseite in
Lvertrauenswurdige Sites).”

. Oder einen Mozilla Firefox ab Version 2 mit aktiviert  em Java-Script.

. Oder einen Opera ab Version 9 mit aktiviertem Java-  Script.

. Ein Standard-PDF-Anzeigeprogramm (z.B. Adobe Acrobat Reader).

. Der PopUp-Blocker des Internet-Browsers muss Pop-Up-  Fenster flr dieses Online-Verfahren
zulassen.
. Die SSL-Zertifikate missen vom Internetbrowser ange  nommen werden kdnnen.
EEEE
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Benutzerregistrierung

Der/Die Online-Benutzer/in muss sich als erstes reg  istrieren, erst nach der Registrierung und der Frei  schaltung
durch die Administration kann er/sie am Online-Verf ~ ahren ProDaBa.Net teilnehmen.

Wyillkommen beim Online-Werfahren der gsub

Impressusm

Beachten Sie vor dem erstmaligen Anmelden bitte die Himweise in der Rubrik "Hilfe"
Fur Mutzung des Online-“erfahrens geben Sie bitte den Benutzernamen und das Kennwort ein.

Anmeldung Cnlinewverfahren

Login
I
Fasswort

| Login I

Passwort vergessen?

Fir eine Darstellung won 1024x765 Pixel optimiert.

Um zur Registrierung zu gelangen, klickt man in der Mendileiste links auf den Menuipunkt Registrieren (s iehel]).

Q
, Service fiir
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Benutzerregistrierung: Datenfelder

toatn Online R e gistrierung

Registrieren

Willlkkommen beim Online-Verfahren der GSUE

Beachten Sie vor dem erstmaligen Anmelden bitte die Hinweise in der Rubrik "Hilfe"

istrierung Cnline

Firmenname I

Bitte geben Sie einen Firmennamen in.
Stralze I Plr. I

Bitte geben Sie sinen StralRennamen ein. Bitte geben Sie eine Hausnummer ein.
Ot I FLE I

Bitte geben Sie einen Ort ein. Bitte geben Sie eine PLE ein.
Telefon worwahl Telefonnummer I

Bitte geben Sie gine Worwahl ein. Bitte geben Sie eine Telefonnumer ein.
Anrede IE"HE wahlen —Iv Titel I

Bitte gine Anrede waklen
W OrmEme I Machname I

Bitte geben Sie ginen “ornamen ein. Bitte geben Sie einen Machnamen in.
e-biail Adresse Bitte eine gittige E-Mail Adresse

eintragen
Benutzername I

% Ihr Benutzername muss mindestens Acht

Feichen lang sein.

Auswveahl Projekte I Soziale Stadt GF1 I Stadterneusrung
[ Sozisle Stadt GF2 [ Stactumbau Wiest

I sazisle Stact @F3 Registrieren |o%

- Bildung im Gwartier

E= muss mindestens sin Projekt
auszgewveahtt werden.

In der nun erscheinenden Eingabemaske gibt es versc  hiedene Datenfelder, von denen bestimmte Pflicht-
felder sind. Werden diese nicht gefullt, erscheinen rote Hinweistexte (siehe 9% Zu beachten ist, dass  die
Plausibilitat der Email-Adresse gepruft wird und de r Benutzername mindestens 8 Zeichen beinhaltet.
AulRerdem muss mindestens ein Projekt ausgewéhlt wer  den. Nachdem die entsprechenden Eingaben getatigt
wurden, betatigt man den Button Registrieren (sieche  &).
Stadtprojekte
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Benutzerregistrierung: Anmeldedaten an E-Mailadress e

Zur Bestatigung der Registrierung erscheint folgend er Text ,Eine E-Mail mit ihren Anmeldedaten wurde e rfolgreich
versendet® und der/die Benutzer/in erhalt eine Email an die an  gegebene Email-Adresse. Nachdem die Administration
der Programmservicestelle die Onlineregistrierung b estatigt hat, erhalt der/die Benutzer/in zur Bestat  igung eine
Email mit dem Benutzernamen und dem automatisch erz  eugten Passwort.

B Online Registrierung GSUB - Nachricht {Mur-Text)

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfiilgen  Formak  Extras  Aktionen  #

(e Antworten | (of Allen antwarten | o Weiterleiten | = | v | X - - A | 2% | @ E_

Die unndktigen Zeilenumbriiche des Machrichtentextes wurden aukomatisch entfernt.,

Mo onlineverfabreni@gsub. de
A Miatke, Sven
Cc:

Betreff: Online Registrierung GSLUE

WMilkommen im Online Verfahren der G3ITUE
IThr Online Eenutzernsane lautet: tezstswven Ihr Passwort lautet: +3%EvMIN

Nach der Zuordnung zu den betreffenden Programmteil ~ en, den entsprechenden Rollen mit den dazugehdrigen

Rechten durch die Programmeservicestelle, kann der/d ie Benutzer/in sich am Online-Verfahren ProDaBa.Net
anmelden.

j Service fiir
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Benutzerregistrierung: Freigeschaltete Programmteil e

Wilkommen m Porta gsub

Aufgabenliste:

Eigenes lennwort

EC

Startseits

Der/Die Benutzer/in sieht nun in der Menuleiste den fur inn/sie freigeschalteten Programmteil (sieche  T).

C‘ Service fiir
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Kennwortstrategie

Kennwdrter sind in der Datenbank verschlisselt hint erlegt. Diese sind fur keine Person — auch nicht fur
Administratoren/innen — einsehbar.

Das Kennwort fur den/die Benutzer/in wird nach der Registrierung automatisch erzeugt und per
Email an die angegebene Emailadresse versandt. Jede  (r) User/in muss sich gegeniber der
Anwendung authentifizieren. Somit wird sichergestel It, dass keine Unbefugten Daten einsehen oder
andern kénnen. Nicht berechtigte Online-Benutzer/in nen werden abgewiesen.

Die Authentifizierung erfolgt per Benutzername und Passwort. Die Mindestlange des Passwortes
betragt 8 Zeichen und muss einen Grof3buchstaben und Sonderzeichen enthalten.

Die Anmeldung per Passwort erfolgt mit einem eigene n Verschlisselungsalgorithmus und ist somit
nicht im Klartext auslesbar.

Wenn innerhalb von 30 Minuten keine Aktivitdt im On  line-Verfahren stattfindet, wird der Online-
Benutzer ausgeloggt, d.h. er muss sich wieder neu mit seinem Benutzernamen und Kennwort am
System anmelden.

Eine entsprechende Ausnahme bildet nur die Mdglichk eit, das eigene Kennwort durch den/die
Benutzer/in selbst zu andern.

] Service fiir
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Kennwortstrategie: Eigenes Kennwort

Willkommen im Portal gsub

ALf):
Eigenes Kennwort
' ke Fiter =]
Startseite
Dazu klickt der/die angemeldete Benutzer/in in der Mentleiste auf Eigenes Kennwort (siehe )IT
C‘ Service fiir
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Kennwortstrategie: Eigenes Kennwort speichern

Eigenes Kenmuort Andern

Altes Kennmwart: I********

. Exrrrr e
Meues Kennwart: I

Meues Kennwort: Im

L i angemeldet ist: Mtiederhalung)
26 04 ' .
Misth= Speichern

Nun wird der/die Benutzer/in aufgefordert, das alte Kennwort und das neue Kennwort mit Wiederholung
einzugeben. Bei der Eingabe des neuen Kennwortes si  nd die oben genannten Kennwortrichtlinien zu beacht en.
Dann klickt der/die Benutzer/in auf den Button Spei  chern (siehe TJ. Es erscheint ein Hinweis dass das K  ennwort
geandert worden ist.

j Service fiir
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2. Rollen, Rechte, Gruppen

Den einzelnen Benutzer/innen des Online-Verfahrens ProDaBa.Net kbnnen verschiedene effektive Berechtig  ungen
zugeordnet werden. Diese Berechtigungen werdenins o genannten Rollen zusammengefasst. Diese Rollen k6  nnen
dem/der betreffenden Benutzer/in zugeordnet werden. Der/Die Benutzer/in kann aber auch Benutzergruppen
zugeordnet werden. Diesen Benutzergruppen werden da  nn die entsprechenden Rollen zugeordnet.

Rollen-/Rechteprinzip

i A i B

Nutzer Uppe 2

P e A

Aktivitat 1 Aktivitat 2 Aktivitat 3 Aktivitat 4 Aktivitat n

V

Rolle 1

Informationssysteme/Tabellen

] Service fiir
Stadtprojekte




PSS - Programmservicestelle Schulungsunterlagen ProDaBa.NET -13-

Rolle der Antragsteller und deren effektive Berecht  igungen

Rolle des/der Antragsteller(s)in wird folgende effe ktive Berechtigungen enthalten:
Antrag - erstellen
Antrag - bearbeiten
Antrag - sichten
Antrag - vorzeitiger Mal3nahmebeginn sichten
Bescheid - Bescheid sichten
Belegliste & Zahlungsabruf/-nachweis - Belegliste bea  rbeiten & Zahlungsabruf/-nachweis erstellen
Belegliste & Zahlungsabruf/-nachweis — Belegliste & Z  ahlungsabruf sichten sichten
Online-Benutzer Selbstverwaltung

] Service fiir
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Teil Il Antragsteller 2. Antrag stellen

Programmservicestelle> Soziale Stadt QF3> Antrag= erstellen=

Soziale Stadt OF1
Neuer Antra
Soziale Stadt OF3 S — Heterantay

wuf den folgenden Seiten finden Sie den Online-Antrag zum ZIS-Férderverfahren. Sie haben hiet die Méglichkeit einen Antrag for die Finanzierung von
eoziokulturelen Projekten, aber auch fr kleinteiige Bauvarhaben (Quartiersfonds 37 zu stellen.

P erstellen Mit Klick auf den unten stehenden grauen Button "Antrag einreichen” gelangen Sie auf die ersten Antragsseiten. Sofern Sie einen Blanko-Antrag als
<:| wustllhife bendtigen, kdnnen Sie diezen hier direkt herunterladen (PSS Antrag Standard pdf ).

Antrag

bearbeiten
Daz Benutzerhandbuch erldutert Ihnen Schritt fir Schritt die Bedienung der einzelnen Antragsformulare in der Datenbank . Bitte stellen Sie nur einen

sichten Wrtrag, wenn das Yorhakben mit der jewweiligen Férderstelle (zustandiges Bezirksamt oder Senatsverwalkung fOr Stactentwicklung) inhattlich und
finanziell abgestimmt ist. Ansprechpartnenin fOr inhalttliche Fragen ist die jevweilige Forderstelle.

vorzeitiger Maknahmebeqginn

sichten Die PSS steht hnen fir Berastung bei der Online-Datenbankhandhabung unter folgenden Kontaktdaten gerne zur WerfOgung:
Bescheid E-Mail-Adresse; infopss-betlin.eu

Telefon-Hatline : 0E0-23 409 - 300

Belegliste & Zahlungsabruf

. angemeldet ist:
@ 2857 huster frau

|

.Z*\I Service [
Htadiprojekte

In der Menuleiste wird das entsprechende Forderprog ramm ausgewahlt (siehe & dann wahlt man Antrag u  nd
Antrag erstellen aus (siehe @7 Nun betatigt mand  en Button Neuer Antrag (siehe I

] Service fiir
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Antrag erstellen: Antragsseite 1

Auf der Antragsseite 1 wird das Foérdergebiet per Au
Stral3enzuordnung wird der StralRennamen eingegeben (
Anfangssilben der Stral3e eingegeben, z.B. fur Flugh
erscheinenden Auswahlliste der zutreffende Eintrag

Programmservicestelle> Bildung im Quartier > Antrag BA= bearbeiten=
<« Antrag S || Antrag 5.2 || Antrag S35 || Anlage ||| Anlage ||| Anlage | Personal | Anlage || Sachausg. || Anlage || Baukosten | | Dokumente: >

"Zukunfisinitiative Stadtteil™
Antrag auf Forderung

im Programmteil: Bildung im Quartier
Kunden-MNr.:

unden-Hr [roooo Wargangs-Hr.: |F== 400001507
Fordergebiet: I Schaneberg-Sidkreuz ;l
Forderstelle: ISenatsverwaltung for Stactentwicklung VB %

Forderanschrift: ILauxweg 003, 12107 Berlin || auswywahlen I<:|

ILauxweg I— LI I— LI ITempeIhof—Schu’jneberg LI IMariendorf ;I |‘121 oy LI

Strake = = Bezirk
L eg oo Tempelhof-Schineberg Mariendort 12107
L auxwweg ooz Tempelhof-Schineberg Mariendort 12107
LaLxweeg ooz Tempelhof-Schinehberg Mariendort 12107
L s e o4 Tempelhof-Schineberg Mariendort 12107
L eg oos Tempelhof-Schineberg Mariendort 12107
L s e oog Tempelhof-Schineberg Mariendort 12107
L eg o7 Tempelhof-Schineberg Mariendort 12107
L s e oos Tempelhof-Schineberg Mariendort 12107
L eg oog Tempelhof-Schineberg Mariendort 12107
Lz e o010 Tempelhof-Schanebery Mariendort 12107
123

Gebiet ndherungsweise angegeben: [

fiir das Yorhaben: I

Laufzeit des Worhabens: ID1 012007 bis |31 Az2.2010

gemidlk beigefigter Worhabenbeschreibung einschlieilich Zeit und Finanzplan

1. Angaben zum Antragsteller

Antrages kommt man durch die oben sichtbaren Regist erkarten (siehe 1J.

swabhlliste ausgewahlt (siehe JIFur eine eindeuti
siehe®). Der StralRennamen wird nur mit den
afenstral3e wird Flughafen eingegeben. Aus der

per Mausklick ausgewahlt. Zu den nachsten Seiten des

ge

PSS
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Antrag erstellen: Antragsseite 1 und weitere Funkti onalitaten

—— gemdl beigefiigter WVorhabenbeschreibung einschlieilich Zeit- und Finanzplan

:| 1. Angaben zum Antragsteller

_ Standert: IGeseIIschaf‘t flir soziale Unternehmenzheratung mhH - Berlin LI
1
Abteilungfémt: IGesellschaﬂ tfir soziale Unternehmensheratung mbH
1
Projektrerantuortlicher: I Hrilger, Dana / 030-254091 56 [ dana krueger@ogsub de j <:|
_ Fostontakt: IKrUger, Dana / 030-28409156 f dana kruegeri@gsub de LI
]
— Shale: IOranienburger Str. Nr. IBS
FLZ: [rorr7 ort: |Berin
T Teleforvomwahl: 030 Teleton:  [28409156
Faxoronmahl: I Fax: I
T Emair Idana.krueger@gsub.de

1.1 Finanzielle Abwicklung
Frojektverantuartiicher: I Krilger, Dana f030-254091 56 f dana krueger@asub de LI

Bewirtschaftungsst.: I

hearheiten Zuriick l Wigiter _ Speichern l POF erstellzn -:I

Durch die DropDown-Listen wahlt man den eigene Abte  ilung und die zustdndigen Ansprechpartner und
Projektverantwortlichen aus (siehe )@Wenn zum En  de der Seite gescrollt wird kann man auch mitden B utton
Zurtuick bzw. Weiter zur vorhergehenden bzw. nachsten Seite wechseln, mit dem Button Speichern kann man den
Antrag zwischenspeichern und mit dem Button PDF ers tellen eine Entwurfsansicht im PDF Format erzeugen
(siehe@).

j Service fiir
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Antrag erstellen: Antragsseite 2 — Indikatoren und Q uerschnittsziele

Programmservicestelle> Bildung im Quartier>= Antrag BA= bearbeiten=

<« Artrag 51 Antrag 5.2 | Antrag 53 Anlage || Anlage I | Anlage | Personal | | Anlage | Sachausg. || Anlage | Baukosten || Dokumente

PS5 .40.00015.07
2. Angaben zum Yorhaben
2.1 Yorhabenbeschreibung und Zeitplan

Die Beschreibung und Begrindung des “Yorhabens (A, Umfang, Ziele, Dringlichkeit, Mutzen und Effekte) einschlieilich Zeitplan sind dem Antrag als
Anlagen beizufigen.

2.2 Programmbezogene Indikatoren (Planung)

Im Zuge des Worhabens wird folgender Beitrag zu den programmbezogenen Indikatoren angestrebt:

Feschaffene Arbeitsplitze (Anzahl als Waollzeitdquivalent) I a
Feschaffene Ausbildungsplitze (Anzahl) I a
Unterstitzte KU ¢ Mikrounternehmen GAnzahll I u}
Unterstiitete soziokulturelle Einrichtungen und Initiativen (Anzahl) I u}
Angebotene Dienstleistungen (in Stunden) I 0,00
Bereitstellung ¢ Avfwertung won sozialer Infrastruktur (in gm) I 0,00
Aufiwertung, Sanierung ader Revitalisierung wan Flichen (in qm) I 0,00

2.3 Beitrag des VYorhabens zu den Querschnittzzielen

a)iie hoch ist die Umweltorientierung # -witkung

zehr hoch I_ hoch I_ neutral I_

by wfie hoch ist die Orientierung # Widkung auf die Gleichberechtigung won Mann und Frau™

zehr hoch I_ hoch I_ neutral I_

1 'Wie hoch ist die Orientierung f Widung auf die Belange won Migrantiinnen™

zehr hoch I_ hoch I_ neutral I_

Im oberen Teil der 2. Seite des Antrages werden die  Indikatoren und Querschnittsziele dargestellt.

] Service fiir
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Antrag erstellen: Antragsseite 2 - Finanzierung

a) Gesamtausgaben
Waoraussichtliche Gesamtausgaben des Worhabens abzidglich Einnahmen aus Frojektumsetzung (=.B: Eintrittsgelder bei Weranstaltungen)

E 0,00 =

I b} Eigenanteil

Eigenmittel
hittel des Trigers, Spenden usam., die fir das Worhaben als Zahlung=smittel venmandt vwarden

|:|| 0,00 =

_  Eigenleistung

Im unteren Teil der 2. Seite des Antrages wird die
jeweilige Taschenrechner-Symbol (siehe Ywechsel

Erd&rung diber Eigenleistungen, dis fiir das Warhaben aufgebrachtwerden fu.a. ehrenamtliche Titigkeit) (max. 400 Z=ichen)

Anzahl verflgbarer Zeichen: I

) Drittmittel

Firdas o.g. Worhaben wurden bz werden weitere Fdrdermittel beantragt:

Ja I_ Main l_
= p= 0,00 =

Fall= Ja:
Bitte machen Sie ndhere Angaben, wann, beiwvem und inwelchem Umfang Sie weitere Fdrdermittel beantragt haben. (max.500 Zeichen)

=

Anzahl verflgharer Zeichen: I

d} Fordermittel Z15 = a) - b) - ©}
Inmelchem Umfang beantragen Sie Fdrdermittel der Zukunftsiniti ative Stadtteil™

& D00 =

e teilen sich diese Fardermittel nach Jahren auf?

Finanzierung dargestellt. Durch einen Mausklick auf
t man in die Anlage Il, den Kosten- und Finanzplan.

das
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Antrag erstellen: Antragsseite 3 und Antrag einreic hen

Programmservicestelle> Bildung im Quartier> Antrag BA= bearbeten=

<< Antrag 51 | Antrag 5.2 | | Antrag S35 | Anlage ||| Anlage ||| | Anlage | Personal || Anlage || Sachausg. || Anlage | Baukosten || Dokumente ted
PSS 40 0001 507

3. Erkldrungen

1. Ichivir erklaredn, dass mit dem Yorhakben noch nicht begonnen wworden ist und vor Bekanntgabe des Zuvwendungsbescheides bzw . des

“ertrages ohne Zustimmung der Bewilligungsstelle nicht begonnen werden wird.

— lzhavir bittedn um Genehmigung des vorzeitigen MaRnahmebeginns .
mirins ist bewusst, dass eine Auszahlung von Mitteln erst nach Edeilung der Bewilligung moglich ist.

2. lchair versicherein dis Wollstdndigksit der vorstehenden Angaben sinschlisilich der Angaben im beigefOogten Finanzplan zu At und Hihe
der ervartbaren Einnabimen. lchatir verpflichte/n michiuns, alls im Antrag gemachten Angakben bei Bedart zu belegen. lIchAie werdedn dis
Bewiligungsstelle zudem unverziglich =chriftlich unterrichten, wwenn sich hinsichtlich von Umstanden, zu denen ichivwir Angaben gemacht
habem, Anderungen ergeben.

3. Sofern das Yorhaben in einem Sanierungsgekiet liegt, steht es in Ubereinstimmung mit den Sanierungszielen.
4. Anlagen

4.1 “orhabenbeschreibung einschlieRlich Zetplan (Anlage [ —

4.2 Kosten- und Finanzplan zum Gesamtvorhaben einschlieilich —

Drarstellung der Eigen- und Drittmittel (Anlage (1)

4.3 B=i Baumaznahmen: detaillisrte Kostenberechnung nach
Dkl 276
4.4 Machweis der Werflgungshberechtigung Uber das Grundstick,

Lageplan; gof. Entwurfszeichnungen

4.5 Sonstige: | —

Bemetung:_ +4k

kil

Bestatigung fiir Baumabnahmen:
Hiermit bestitigesn ichinir, dass mirfuns die folgenden Richtlinien vorliegen:

- Mirtschaftliche Standards des dffentlichen Bauens(RdSchr SenStadt Wi D, MNr. 1520020
- Wennwendungsverbote und Wenvendungsbeschrinkungen von Baustoffen (RdSchr Bauwiahn' W, Hr. 10/94998)

und ichfwir diese zur Kenntnis genommen habesn.

Furick l Weiter - Einreichen l Speichern l PDF erstellen -

In Seite 3 des Antrages kann der vorzeitige MaRnahm  ebeginn beantragt werden und die entsprechenden mit
einzureichenden Anlagen kdnnen gekennzeichnet werde  n. Weiterhin kénnen hier Bemerkungen eingegeben
werden, die dann im Bemerkungsfeld der Aufgabenlist e erscheinen. Mit dem Button Einreichen (siehe )l

wird der Antrag nach Ausfiillen samtlicher Anlagen u nd der entsprechenden Kostenaufstellungen
eingereicht.

PSS
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Antrag erstellen: Anlage | - Vorhabenbeschreibung

Anlage |
Yorhabenbeschreibung und Zeitplan
Antrag wom: 24092007 12:11:41
Antragstellern Gesellschaft fir soziale Unternehmensheratung miH
fiir das Worhaben: Kita Sanierung

1. Yorhabenbeschreibung und Zeitplan
1.1 Projekthurzbezeichnung (max. 200 Zeichen)

Schulungsunterlagen ProDaBa.NET -20-

PS=.40

Anzahl verflgharer Zeichen: I Bitte Projektkurzheschreibung sintragen!

1.2 Zeitplan

Beginn: I

Ende: I

Sonstige feste Termine: I

1.3 Kurzbeschreibung des Projektes (max. 2200 Zeichen)

Anzahl werflgbarer Zeichen: I Bitte: Kurzheschreibung eintragen!

1.4 Welche Fielgruppe wollen Sie mit Ihrem Projekt erreichen?
In welcher Form wwird die Fielgruppe einbezogen (max. B00 Zeichen)
[ogf. Aussagen zur erwarteten Teilnehmerzahl, geschlechtsspezifische Ausrichtung)

Anzahl verflgbarer Zeichen: I Bitte Fielgruppe eintragen!

In der Anlage | werden Aussagen zum Vorhaben bzw. P rojekt, Zeitplan, Zielgruppenorientierung,

Nachhaltigkeit des Projektes, Beschreibung zur Publ izitat etc. getatigt.

Service fiir
Stadtprojekte
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Antrag erstellen: Anlage Il -Kosten- und Finanzplan

Anlage Il
Kosten- und Finanzplan
Antrag wom: 24 092007 12:11:44
Antragsteller: Gesellzchaft fOr =oziale Unternehmensberatung mbH
fiir da= Worhaben: Kita Sanierung

Die Beschreibung des Finanzbedarfs soll Werte enthalten, die in ihrer GréRenordnung und im Bezug zum geplanten Projekt nachwollziehbar und plausibel sind.
Abweichungen der Projektdurchfihrung won der Planung wiken sich oft auch finanziell aus und sind mit nachtrdglichen Umwidmungen dber die Férderstelle
verbunden. ) Ausgaben sind nur fdrderfdhig, wenn diese fir die unbedingt notwendige Durchfihrung des Projektes entstehen.

Eingakhen berechnen § auf Plausikilitat prifen I

Kennziffer Ausgabenart/Mittelart AusgabenFinanzierung in%

a) Gesamtausgaben - voraussichtliche Gesamtausgaben des Yorhabens minus Einnahmen aus Projektumsetzung
1 Persona.alau.sgahen (originare Projektau=sgaben) |:| oo0 = 0,00%
woraussichtliche Personalausgaben
davon 2007 0,00 £
Sachausgaben (originare Projektausgaben) Fic: IZS
2 z.B. Honorare, Misten, Materialien, Werbung ‘:I 00 = D00

davon 2007 0,00 £

3 Baukosten (DIH 276) B 10.000,00 € 100,00%
davon 2007 10.000,00 €

4 Baunebenkosten (DIH 276) 'Projekisteuerung /Steuerungsleistungen .:| I 0,00 £ 0,00%:

davon 2007 0,00 £

Buchhaltung, Kaufmannische Projektisteuerung

Anlage Il beinhaltet den Kosten- und Finanzplan. Dur  ch einen Klick auf das Taschenrechner-Symbol (siehe &)
gelangt man in die einzelnen Kostenaufstellungen
PSS

Service fiir
Stadtprojekte
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Antrag erstellen: Anlage Il — Einnahmen, Eigen- und D

Einnahmen aus Projektumsetzung
[z.BE. Eintrit=gelder bei Weranstaltungen)

davon 2007 0,00 =

davon 2007 I 10.000,00 =

rittmittel
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0,00 =

Summe Ausgaben I

10.000,00 <

0,00%

100,009%%

b} Eigenmittel

1 weerden

davon 2007 0,00 =

) Drittmittel

1 Fir das “orhaben werden bzw . wurden weitere Fordermittel beantract

davon 2007 0,00 £

d} Fordermittel FIS

1 Fordermittel ZIS = a)- b)- c}

davon 2007 10.000,00 =

davon 2007 I 10.000,00 =

Mittel des Tragers, Spenden usw . die flr das “Yorhaben als Zahlungsmittel verwanct

Zurlick I Weiter

0,00 =

0,00 =

10.000,00 <

Summe Finanzierung I

10.000,00 <

0,002

0,00%

100,00%

1005

Speichern

Im unteren Teil kann man die Einnahmen aus Projektu
eingeben und auf die Jahresscheiben aufteilen. Mit
(siehe©@) werden die Angaben tberprift und dargest

msetzung, Eigenmittel und Drittmittel handisch
dem Button Eingaben berechnen / auf Plausibilitat

ellt.

Eingaben berechnen f auf Plausibilitat priafen I <:|
I PDF erstellen -

Service fiir

Stadtprojekte
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Antrag erstellen: Anlagen Kostenaufstellungen

In den jeweiligen Kostenaufstellungen (in diesem Be ispiel Personal) werden die zutreffenden

Kostenpositionen geftllt, und auf die Jahresscheibe n aufgeteilt. Eine neue Zeile fugt man mit dem Butt  on

neue Zeile einfiigen (siehe ©) die Plausibilitatd er Angaben Uberpruft man mit dem Button Eingaben

berechnen / auf Plausibilitat prifen (siehe )& L

] Service fiir
Stadtprojekte
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Antrag erstellen: PDF-Dokument

Nachdem samtliche erforderliche Eingaben getatigt w urden reicht man den Antrag, wie schon beschrieben,

auf Seite 3 durch den Button Einreichen ein. Ein PD  F-Formular des Antrages wird automatisch erzeugt. F  r
spateres Aufrufen des Formulars klickt man in der | inken Menuleiste auf Antrag — sichten (siehe )¢mar  kiert
die entsprechende Vorgangsnummer und betatigt den B utton Antrag sichten. Nun wechselt man in die
Registerkarte Dokumente (siehe fund klickt aufd  as entsprechende Symbol (sieche I
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Vorzeitiger Mal3Bhahmebeginn sichten

Wenn im Antrag der vorzeitige MaRnahmebeginn beantr  agt wurde und die Forderstelle diesem zugestimmt ha  t,
kann man uber die Menuleiste vorzeitiger MaRnahmebe  ginn sichten (siehe T Auswahl des entsprechenden
Vorgangs (siehe <¥und mit einem Mausklick auf den Button Sichten (siehe Jdas Formular aufrufen.
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Vorzeitiger Mal3hahmenbeginn sichten: PDF-Dokument

In der folgenden Maske kann man den Status des Vorg  angs mit den entsprechenden Bemerkungen sichten.
Uber die Registerkarte Dokument kann das Formular a  Is PDF-Dokument aufgerufen werden.
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Bescheid sichten

Fur den Zuwendungsbescheid klickt man in der Menule iste auf Bescheid, Bescheid sichten (siehe ){@dan n markiert
man den entsprechenden Vorgang (siehe )llind mite  inem Mausklick auf den Button Sichten (siehe )il  ft man das
Formular auf.
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Bescheid sichten: Dokument

Nun erscheint der Zuwendungsbescheid im Uberblick. Uber die Registerkarte Dokument (siehe )tkann man  sich
den Bescheid als PDF-Dokument anzeigen lassen und a  usdrucken.
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2.  Zahlungsabruf und Belegliste erstellen

Um einen Zahlungsabruf mit Belegliste zu erstellen klickt man in der Menuleiste auf Belegliste & Zahlun  gsabruf,
Belegliste bearbeiten & Zahlungsabruf erstellen (si  ehell). Man markiert den entsprechenden Vorgang (s iehe&) und
klickt auf den Button Bearbeiten (siehe )IT
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Zahlungsabruf und Belegliste erstellen: Belege eing eben

In der erscheinenden Belegliste werden die Belege e  rfasst bzw. die eingereichten Belege (durch vorange  gangenen
Zahlungsabruf), gelb hinterlegt (siehe ){#dlargest ellt. Diese Zeilen sind nicht mehr dnderbar. Es wir  d pro Zeile 1
Beleg mit den entsprechenden Informationen erfasst (siehe T). Jede Zeile muss durch den Button Zeile  speichern
(siehe 1) einzeln gespeichert werden. Ausgewahlte Zeilen kann man einzeln I6schen durch den Button Ze ile I6schen
(siehell). Durch einen Mausklick auf die Registerk  arte Zahlungsabruf (siehe JTkommt man zu dem Form  ular
Zahlungsabruf.



PSS - Programmservicestelle Schulungsunterlagen ProDaBa.NET -31-

Zahlungsabruf und Belegliste erstellen: Zahlungsabr uf eingeben

Der obere Teil des Zahlungsabrufes wird automatisch aus den Antragsunterlagen und gegebenenfallsausd  en
vorherigen Zahlungsabrufen gefullt.
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Zahlungsabruf und Belegliste erstellen: Mittelbeda rf eingeben

Im Punkt 3.1 (siehe &) ist der Projektfortschritt zu dokumentieren, im Punkt 3.2 (siehe )Ywird der

anzufordernde Fordermittelbetrag dargestellt. Mit d em Button Berechnen (siehe §"wird der auszuzahlen de
Betrag errechnet. Weiterhin wird hier die Kontoverb indung angegeben. Erst wenn das Hakchen ,Ich habe d e
Bestétigung gelesen“ (siehe Ygesetzt hat kann der Zahlungsabruf Giber den Button Einreichen (siehe ) I

abgeschickt werden.
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Zahlungsabruf und Belegliste erstellen: Einnahme F6 rdermittel

In der Registerkarte Einnahmen Fordermittel (siehe ') muss der Zahlungseingang auf das Konto mit Datum
(siehe(@) und dem Button Speichern (siehe )Mbest &tigt werden, erst dann kann ein weiterer Zahlungsa  bruf
getatigt werden. Uber die Registerkarte Dokumente ( siehe{) kann man sich das Formular als PDF-Dokume  nt

anzeigen lassen und ausdrucken.
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Ausblick, derzeit noch in Abstimmung sind:

. Schreiben zur erfolgten Auszahlung zum Zahlungsabru f

. Verwendungsnachweise
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Teil 11l Ubungen

Fur das Login in die ProDaBa.Net Datenbank benutzen  sie bitte folgende

Internetadresse: https://demo.gsub-intern.de/prodab anet

Logindaten fur Internetverbindung:
Login . schulungwue

Passwort: senstadt

Logindaten fur ProDaBa.Net:
Login : schulung2 bis schulung... (Verteilung er  folgt durch den Dozenten)

Passwort: Prodaba7!

Aufgaben:

. Der Dozent teilt Ihnen die Aufgaben mit
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Fragen und Antworten / User Help-Desk

Fragen und Antworten ?

User-Help-Desk

.... fur Fragen zur Nutzung der Datenbank und technis  chen Details

Webseite: http://www.pss-berlin.eu
Mail: info@pss-berlin.eu
PSS-Hotline: 030 28409-300 (technische Hotline)

Mo-Fr : 8:00 - 18:00 Uhr



